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Az informdciés onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIl.térvény 30. § (6) bekezdés, valamint az dllamhdztartdsrol sz6l6 térvény végrehajtdsarol
sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak el6irasai alapjan a
Gy&ri Balett tarsulatanal a kézérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelez8en kdzzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldnak rendje az alabbiakban
keriil meghatédrozasra.

1. A Szabadlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo
kérelmekintézésének-, tovabba a kételez6en kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Gy&ri Balett - kezelésében lévé kozérdek( adatok,
kozérdekbdl nyilvdnos adatok, valamint munkavéllaldinak kozérdekbdl nyilvanos adata
(tovébbiakban egyiitt: kozérdek( adat) igénylésénél, tovabba - hatdskore és illetékessege
szerint kezelésében allo kdzérdek(i adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezd rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa sorén:

a)

b)

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kdzvetve - azonosithatd természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilénésen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagéra jellemzd ismeret -, valamint az adatbél levonhato, az
érintettre vonatkozd kovetkeztetés;

kozérdek(i adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében Iév6 és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak elldtasdval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatdl, dnallo vagy
gyiijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd



értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdélkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

d) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kbzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvadnossagra hozataldt, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

e) adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely o6nalléan vagy mdasokkal egyitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtattja;

f) adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett barmely mivelet
vagy a miveletek &sszessége, igy kulonosen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvéltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa,
nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndldsdnak megakadélyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

g) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmdra torténd hozzaférhet6vé tétele;

h) adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok &sszessége;

i) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével
vagy az adatfeldolgozéval;

j) adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzGdés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzGdést is - adatok feldolgozasat végzi;

k) adatfelel6s: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kotelezGen
kézzéteendd kozérdek(i adatot el8éllitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett;

|) adatkozld: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

4. A kozérdekd adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Gyéri Balettnek, mint jogszabalyban meghatarozott egyéb kézfeladatot ellaté kéltségvetési
szervnek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében lévs kozérdekl adatot és kozérdekbdl
nyilvdnos adatot — a 2011. évi CXIl. térvényben meghatdrozott kivételekkel — erre iranyuld
igény alapjan barki megismerhesse.

A kézérdekii adatok megismerésének altalanos szabdlyait a 2011. évi CXII. torvény 26. -27. §-
a rogziti.



5 A kdzérdek( adatok, valamint a kézérdekbd! nyilvdnos adatok
megismerésére irdnyuld igény és intézése

5.1. Az igény benyujtasa

A kdzérdekd, valamint a kézérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irant

- szoban
- irasban vagy
- elektronikus uton, barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
5.2.1. Szdbeliigények benydjtasa

Személyesen: a Gydri Balett 9022 Gydr, Czuczor Gergely u. 7. szam alatt az igazgatdsagi
titkdrsagan, munkanapokon 10-16 ora kozott,

Telefonon a kévetkez6 telefonszamon: +36 96 523 217

5.2.2. [rasbeliigények benyUjtasa

a) személyesen: Gydri Balett 9022 Gydr, Czuczor Gergely u. 7.
b) postai Uton: az igazgatonak cimzett levélben,
c) elektronikus Gton: info@gyoribalett.hu e-mail cimre.

Az igényl kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére vonatkozé irdsbeli
igényét benydjthatja:

a.) az altala irt igénylési formaban, vagy
b.) a Gydri Balett altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu melléklet)

5.3. A benyUjtott igények teljesitése

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvénos adat megismerésére iranyulé igények teljesitésérdl
az igazgat6 gondoskodik.



A széban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a.) azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,
b.) az igényelt adat a Gyri Balett. honlapjan (www.gyoribalett.hu) vagy
¢.) mas médon jogszer{ien mar nyilvanossagra keriilt,
d.) az igény a Gyéri Balett eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény sz6ban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésere
irasban keril sor.

Az adatigénylésnek kézérthet6 formaban es - amennyiben ezt az adatot kezel kozfeladatot
ellatéd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai
eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztuk, az igeny teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjelolésével is.

A kézérdek adat, kozérdekbdl nyilvéanos adat megismerésére irdnyulé igénynek a tudomasra
jutast kdvetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil tesz eleget a tarsulat.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e tdrveny
alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrsl vald tajékoztatdssal egyltt 8 napon belil
irasban, vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzdlte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrol, hogy — az
igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosagot. A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd
hataridére torténd elkiildése: az igazgatd helyettes feladatat képezi.

A kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igeny teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazo bizonylatokrél vagy egy résziikrél, annak taroldsi médjatol fluggetlendl
az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata,
ahol az adatokat tartalmazé bizonylatot taroljak. Ha a kézérdekd adatot tartalmazo bizonylat
az igényl6 altal meg nem ismerheté adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kézérdek( adatigénylésre adott valasz kiadasara az igazgatd jogosult.



6. Adatvédelmi el&irasok

A Gyéri Balett dltal kdzzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kézléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett kdzérdekl adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet§, amennyiben az
technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetSen haladéktalanul
tordlni kell.

lgénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetlenill sziikséges. Az
igény teljesitését kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul tordini kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanydn (1.
szamu melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgdltatas
teljesitését kdvetben ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

7. A kdzérdek( adatok kozzétételének rendje

A kdzfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozd tigyekben — igy kiildndsen az allami és
dnkormanyzati kdltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznéldsara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és — személyek részére kiildnleges vagy kizarélagos jogok biztositdsara
vonatkozoan — koteles el6segiteni és biztositania kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informéaciészabadsagrél szél6 2001. évi CXIl.
térvény alapjan kotelez6en kbzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd
és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil kimasolhaté médon, a betekintés, a letéltes,
a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kdthetd.

A kézzétételi listikon meghatarozott adatait a GyoOri Balett., mint kozfeladatot elldtd
koltségvetési szerv a sajat honlapjan (www.gyoribalett.hu) — ha a térvény masként nem
rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kdzzéteszi. A kozzétételi listakon
szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl az igazgatd helyettes
gondoskodik. A tv. 37. §-ban meghatérozott altaldnos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha a térvény vagy mas
jogszabaly eltérden nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv megsz(inése
esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

Gydr, 2018. oktober 1. 7




Gydri Balett 1.sz.melléklet
9022 Gyér, Czuczor Gergely u. 7.
Telefon: +36 96 512 273
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kozérdek( adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek( adat meghatérozésa, leirasa:

....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

A kozérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéaciok: (aldhtzéssal kérjik az igényt
jelezni.)
A kodzérdek( adatokat
- személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
- személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
- csak masolat formajaban igénylem és a mésolat
papir alapon legyen
floppy legyen
CD legyen (kérelmez6 altal biztositott)
pendrive legyen (kérelmezd dltal biztositott)
elektronikus levél legyen

o O O o0 O

A mésolatot (papir és szémitdgépes adathordozo esetén)
- személyesen kivdnom atvenni
- postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) AdatkérésidBpontja: e s

b) Adatkdzlés idBPONtIa: v
C) Adat elBKESZItES MEBNEVEZESE! wuvuuuivrrrrsissirssesss s s s s

d) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhet8, mig az adatszolgéltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgdltatast kévetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni.
Személyes adatok:

BV oomeeosees e sesesaseseessssessaessa R AR 44458 SRR 404 AR R PR RS SRR SR S S

LEVEIEZAST CIMY wevveverseesersasesssssssrssesseesssasesonsssbassasssss s asE284 P08 A2 RS RS HOL LR R SRR SIS E 1RSSR
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

. Szervezeti, személyzeti adatok

2.sz.melléklet

Adat

Frissités

Megé&rzés

A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime, honlapja.

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az el8z6 allapot térlendd

A kdzfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozdsokat kovetSen
azonnal

st _ g

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége

A viéltozdsokat kdvetéen
azonnal

g7 _ it

Az el8z6 llapot térlendd

A szervezeten beliil illetékes ugyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége és az iigyfélfogadasi
rend

A véltozasokat kovetden
azonnal

P

Az el$z6 allapot térlendd

A kdzfeladatot ellatd szerv felligyeleti szervének,
az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megdbrzés

A kézfeladatot elltd szerv feladatat, hatdskoret
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozd alapvet jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkdzdk, valamint a
szervezeti és miiksdési szabdlyzat, az adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szbvege

A valtozasokat kovetGen
azonnal

st

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témédja, a hozzéférés madja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kizfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvdnos megéllapitasai

A vizsgalatrol szalé
jelentés megismerését
kdvetSen haladéktalanul

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartésaval

A kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti

egység neve, elérhetdsége, az informdcids

jogokkal foglalkozd személy neve

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el§z8 dllapot 1 évig

statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozd adatai

archivumban tartdsaval




IIl. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ell4té szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszédmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kévetden
azonnal

A kdzzétételt kdvetd 10
évig

A kdzfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
|étszamara vonatkozd dsszesitett adatok, illetve
Bsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint kdltségtéritése.

Negyedévente

A kiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Az allamhdaztartds pénzeszkdzei felnaszndlasaval,
az 4llamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkoddssal &sszeflggd, 6tmillid forintot elérd
vagy azt meghaladd értéki drubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog dtadasara,
vonatkozd szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kotd felek neve, a szerzdés
értéke, hatarozott id6ére kotott szerzédes
esetében annak id6tartama.

A ddntés meghozataldt
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

K&zbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbirdlasardl, a megk&tott
szerz8désekrél)

Negyedeévente

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval
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